SENA

N

0C23 (Apoyar la meta de formacion complementaria del Centro con la apertura de
formaciones durante la ejecucidn de su objeto contractual.)

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Julio de 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se realizé la apertura del curso de formacién
complementaria Inglés Basico Nivel 2, el cual dio inicio el 12 de marzo y finalizé el 16 de
abril, se dainicio a un nuevo curso complementario Ingles Basico nivel 3, el cual se dio
por terminado el 11 de junio. Se intenta gestionar un nuevo curso complementario ingles
basico nivel 1, pero la inasistencia de los aprendices interesados no permite dar
continuidad al mismo, asi que brindé apoyo en la revision y gestion de documentacion
relevante de la Coordinacién Académica, contribuyendo al aseguramiento de la calidad,
la correcta organizacién y el adecuado cumplimiento de los procedimientos
administrativos relacionados con documentos institucionales. De esta manera se
contribuye al apoyo de la meta de formacién complementaria del Centro durante la
ejecucion del objeto contractual.

ANEXOS: Se adjunta Acta de Viabilidad del curso complementario de ingles basico 3
finalizado. Se adjunta registro fotografico del curso complementario, inglés basico 1, se
adjunta pantallazo de correo electronico citando a los aprendices para la asistencia de
dicho curso. Se adjunta fotografia en el apoyo de gestion documental de jornadas de 9 a
12 pm y de 2 a 6pm los dias miércoles, jueves y viernes. Ademas de adjunta listado de
aprendices inscritos en los cursos virtuales de inglés ofertados por el SENA y algunos
pantallazos de inscripciones exitosas.
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Ficha ANﬁmero de Apendices Inscritos
Gestion Administrativa del Sector
11
Salud - 3300032
Ges506n Administrativa
10
3143872
Animaciodn Digital
13
3176508
Regencia de Farmacia
13
3388187
Programacidon Para Analitica de
Datos 17
3495567
Gestion Contable y de Informacion
Financiera 10
3359847
Ges506n Administrativa
20
3411968
Ges56n Empresarial
12

3140680

Inscripciones a cursos virtuales de inglés.
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Pantallazos de inscripciones a los
cursos virtuales

&

ilnscripcion exitosa!

L
7% | Betowa

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le
informa que Ud. se ha inscrito
satisfactoriamente. La cuenta de correo que
usted tiene registrada en SOFIA Plus es: iBienvenido al SENA y felicitaciones por dar
katytorres17.jsnia@gmail.com; si ésta no este importante paso en tu formacién
corresponde con la que utiliza actualmente por profesional! Hemos recibido tu

Hola, JUAN DAVID ALVAREZ PEREZ

favor actualicela, tenga en cuenta que es de A continuacién, encontraras
vital importancia en la formacién virtual. Para los defalies del programa de formacion al que
modificar esta informacion ingrese a la

aplicacion de SOFIA Plus, seleccione el rol

Usuario y la opcion Registro -> Registro

Persona -> Datos Basicos.

te has inscrito:

Virtual Jornada Virtual

Para garantizar que todos los programas del ENGLISH DOES
SENA lleguen a todos los colombianos, le WORK - LEVEL 5

pedimos que si usted tiene alguna condicién Nivel de formacién:
COMPLEMENTARIA VIRTUAL

Formacion Empresas
Entendido .
ARMENIA, QUINDIO

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

Empresa solicitante: SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

€\ Responder ~ Reenviar
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ilnscripcion exitosa!

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA,
le informa que Ud. se ha inscrito
satisfactoriamente. La cuenta de correo que
usted tiene registrada en SOFIA Plus es:
gestion.jcbp@gmail.com; si ésta no
corresponde con la que utiliza actualmente
por favor actualicela, tenga en cuenta que
es de vital importancia en la formacion
virtual. Para modificar esta informacion
ingrese a la aplicacion de SOFIA Plus,
seleccione el rol Usuario y la opcién Registro
-> Registro Persona -> Datos Basicos.

Para garantizar que todos los programas del

SENA lleguen a todos los colombianos, le
pedimos que si usted tiene alguna condicion

Entendido

SENA

N

€

iinscripcién exitosa!

El Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA, le informa que Ud. se ha inscrito
satisfactoriamente. La cuenta de correo
que usted tiene registrada en SOFIA Plus
es: elianaferdc@gmail.com; si ésta no
corresponde con la que utiliza
actualmente por favor actualicela, tenga
en cuenta que es de vital importancia en
la formacion virtual. Para modificar esta
informacidn ingrese a la aplicacion de
SOFIA Plus, seleccione el rol Usuario y la
opcion Registro -> Registro Persona ->
Datos Basicos.

Para garantizar que todos los programas
del SENA lleguen a todos los

Entendido
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2% | Betowa

jInscripcion exitosal

Hola, JESUS DAVID DURAN PEREZ

iBienvenido al SENA y felicitaciones por dar
este importante paso en tu formacion
profesional! Hemos recibido tu

fe. A continuacion, encontraras
los detalles del programa de formacion al que
te has inscrito:

Virtual Jornada Virtual

©
iinscripcion exitosat ENGLISH DOES

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, |e informa que Ud. se ha inscrito WORK - LEVEL 3

<3 \ente. La cuenta de correo que u 3 ( SOFIA Plus es

omgranada l.con e mente por favor

actual tel en cuenta que portancia en la formacion virtual. Para Nivel de formacion:

modifcar esa i ngre eccione el 1 COMPLEMENTARIA VIRTUAL

BOGOTA, BOGOTA D.C.
DIRECCION GENERAL

sted tiene alguna condicion espe o pertenece a algin
grupo étnico le agradecemos registrarlo en la ap ese a3 SOFIA P
eccione el rol Aspirante y a opcion -> Registro

Tipo de Poblacién

® Proximos pasos

+ Mantente atento a tu correo electrénico para

ramiininrarinnac imnartantac
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Firma
NOMBRE Angie Tatiana Renddn Cardenas

Contratista
C.C. 1.094.958.114
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ACTA No. 4 - 3528255

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion formacién
complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 18 de 06 del | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 06:30 pm 08:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formacién | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Regional Quindio/ Centro de
Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacion para
obtener su certificado al curso Inglés Basico 3 ficha 3528255

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisidon de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizd conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacion pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa Bilinglismo ficha
3528255.

3. Asegurar al centro de formacién la calidad de informacién para el proceso de
precertificacion y certificacion en el Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3528255 programa Bilingliismo, doy fe
y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y certificacion de los aprendices
aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 18 para la competencia Nro1: Interactuar en
lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales segun los
criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para las lenguas.
resultados de aprendizaje.

Resultados de aprendizaje:
- -Emplear expresiones comparativas segun situaciones comunicativas concretas.
A continuacién, se relacionan los aprendices aprobados:
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Molina

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION ;
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS DESCRIPCION
ASISTENCIA EVIDENCIAS
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
. Se anexan fotografias
Se anexa registro de e | fividad
Andrea Juliana Tovar asistencia por sesion de € las activicades
CC 36288302 grupales, individuales

formacion con la respectiva
fecha.

y participacién en
clase.

CC 1061709991

Glenys Johanna Ruiz

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

Se anexan fotografias
de las actividades
grupales, individuales

CC 41958354

Vivian Xiomara Garcia

Zapata formacion con la respectiva y participacion en
fecha.
clase.
Se anexan
Se anexa registro de f(_)tggrafias de las
CC 1130631219 Stephany ,Moreno aS|sthC|a por sesion dg actn_ndgd_es grupales,
Gonzalez formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacién en
clase.
Se anexan

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1032361863

Trujillo formacion con la respectiva individuales y
fecha. participacion en
clase.
Se anexan

Sonia Yurley Velandia

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 53011337

Santamaria formacion con la respectiva individuales y
fecha participacion en
clase.
Se anexan

Maria Angelica Botero

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1019021392

Caviedes formacion con la respectiva individuales y
fecha participacion en
clase.
Se anexan

Maria Paula Sanabria
Gonzalez

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha

fotografias de las
actividades grupales,
individuales y
participacion en
clase.

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacién en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar las
competencias requeridas en el programa de formacion.

A continuacioén, se relacionan los aprendices que no son aprobados:
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TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION ,
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS Dl
ASISTENCIA 2ol e
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)

CC 1094972920

Angie Tatiana Garcia
Cifuentes

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion

CC 1094937589

Angie Lizeth Rios
Lozada

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz solo
asistio a la primera
formacion.

CC 80171405

Carlos Enrique
Cespedes Castro

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 1097398901

Estefania Farfan
Sabogal

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 1094938855

Johan Sebastian
Echeverry Alfonso

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz solo
asistio a la primera
formacion.

CC 1094960463

Luisa Quintero Muioz

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz asisti6 a
las primeras
formaciones, por
motivos de trabajo se
retird.

CC 1128229535

Zenide Esther Agulera
Martinez

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 41938217

Paula Andrea Pelaez

Se anexa registro de
asistencia por sesion de

La aprendiz dejo de
asistir desde el

Romero formacion ?gcnhI: respectiva primer encuentro.
Se anexa registro de La aprendiz no pudo
CC 41681601 Luz Marina Caviedes asistencia por sesion de [asistir las Ultimas dos

Morales

formacion con la respectiva
fecha.

semanas por motivos
familiares.

CC 1001054653

Valentina Echeverry
Rubio

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion.
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CC 1113305290

Yessica Ramirez Mora

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no asistié
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 17120895

William Enrique
Morales

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 1094917102

William Gabriel Alarcon
Guspian

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 1094922268

Paola Espinosa Banol

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 41943311

Luz Stella Lozada
Rodriguez

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 1094882474

Leidy Dayana Morales
Londofio

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

CC 41954060

Luz Adriana Rodriguez
Gonzalez

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

El aprendiz no asistid
a formacion después
de la segunda
formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacién, listas de asistencia y
actividades entregadas:

- Imagenes tomadas durante la formacion: Ingles Basico nivel 3 - Ficha: 3528255
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| @ Buscarcontactos
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Imagenes listas de asistencia:

Autogussdade (I () B B 9 v O ot} ASISTENCIA- CURSO COMPLEMENTARIO INGLES BASICO 3, 2026 @ Publica — Se quards en mi Mac~

Q. Buscar (Cmd + Ctrl + U)

[ Comentarios (M S E IR

—

Complementos

Inicio  Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas  Datos  Revisar  Vista Automatizar
AL A Aptos Narrow (Cue... v 12 v A" A General v 3 Formato condicions! v & wsanar v p v
0 &~ [ Dar farmato coma tabla v Eliminar v i §
FoO8 g N X sviBvl0HA~ $v% 2| % & (i Estilos de ceida v B romatorns || o (| Se
AO14 ) fx
E—
TwaaT
- gy [ e )
N DT UAT VAR CL S x_ JITVEPQ x x x x| x| x| x| x 0 | 9| 9|10
: AATATMRAGAICA x x X x | x| x| x| x| x w | o |w|ol e |0
3 x x x RN wlelas|o] el
4 ESTIFAMAEARS AN x x X x X | x x x x ss | a || 0 [ [}
» CLENYS HUNNARTZAPATA x x x o S T ] i R ss | 1w |10 | 9| a8 |as
is | NN SEMASTUNESHEVERRY ALFOMSO. x_JITWVEP] x X x x| x x| x x s | w|w| ols L]
|2 | TEMDRESTHER AGULFRAMATINED x x X 2| w-lw ] wlonl] e sl o|o]ole]e
' LY DAY MOANLSS x_JITVER] x X x Blwl slely w |9a] o 0 o | 1
» LUAQANTEROMUI X x X A EEE wlo|alole e
I LULACR MARCORGY F GONIA T x JWVEP] x X w | ] 2] w]xla s |9s|as| 9| 0 |w
L] TN HORNO GONEALE X x X x | =l x| x]x|x w | w | w 85| 0|
u VTN OOMARAGARC T RUIRLD x x X x x x x X x w || e 9 | 16 | e
B x x X % x X x X X y L) L} o o [}
P x x X vl 4 A R 7] elo]o}lels
" TESRCA JAMEST HORA x x X X x X x x x . . 10 8 ° ]
" o x JIVER] x x X X X x | x % me |30 | w |10 | 10| w0 WG
v | VRINTINAECHERIAY AUMO. L3 X X X X x x X x 0 | o ] @ 9 3
b MARWANGELICARST RO L3 x X X x x X X x 0 |98 | w0 0 10 | 1
" MAAUPAEA TR X x X HEI R ENERE w |w|w| 9| w]|w
= | WILLUN QAR IFLRIACEH x x X x | x| x| x| x]|x wlo|olole]le
n CARLLAFNRIGUE CESORPEL X x X x x x X x x v . o o o °
” OUARSPMOA X x X x x x x x x s |as| a L) L3 )
2 L2 AT LALGIADARCOR KUY x x X X ol g | ]| » s |o|a]olw [
bl PALA VDR A6 R2 A CMER O x x X x x x x > A " . . o L) o
— Color de ralleno
3828255 +
Listo cesibilidad: es necasario investigar

Imagenes evidencias entregadas por los aprendices:

e = - - -
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:6 § T > =
7. was falling
8. while ;
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O during
O while

@® when

Check Answer

Your score is: 1 00%

Correct answers:

1. were
2. Were

3. was

4. weren't

5. was

6. doing

7. was falling
8. while

9. were watching
10. when

Try Again

{ O O
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Connplete with the correct form of the given verb

vame__ i Velancllidoid
Ne o Ome | L L S

Y S0 l Uhe plants (water)

2 we oo\ d #1WIn room In the hotel (book)
Va ey ikl —. Mary snd Rachel to their party (invite)
4 L_Lived  inportugal (live)

S She ___uonigd 8 8 tencher (work)
61 _lGtrvd  tothe doctors advice (iisten).
Y7 You_adviked  him not to go there (advive)
8. They _ha e | at the tourists (shout)
So_amua? e (arrive).
* 0. Your mother. uled
T3 They_ oot mice tiook),
“R2. e 0 veaviy (rain).

~ /
13 mbov‘—h(-u_bfhelp(m’_

14, You and | j} (c.j new clothes on (try).
18,
They l]m]{;d the house white {paint),

16, He A

your gr er (call).

her pardon (beg).

V17. These leave.
2 s% vellow (turn),

V8. You and g
e Bl L
-They_tudicd parg oad).

~20. You played
chess with your friend (play).

V21 My fathe :
/22 T and my undi, _r_@_gzl‘ the film (enjoy).
-We Furlned the Seat belts (fasten),

121t A0 - heavily (rain).
13. Theboy _ (Y124 for help (cry).
14.Youand | tned - new clothes on (try).

15. They Pairded * the house white (paint).

16. He_h%_{d_ her pardon (beg).
17. These leaves l!!!g ~__yellow (turn).

19. They SIUAICd . hard (study).

2. We _ﬁm_'m seat belts (fasten).

18. You and Jane uD.“f(d : to school (walk)'.‘

20. You ﬂg’ﬂ : ghess with your friend (play).

21. My father and my uncle jﬂp’gL the film (enjoy).

. da =
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PAST SINPLE- REGULAR VERBS

.

Complete with the correct form of the given verb. |

1.You Ml_the plants (water).
2. We boakca a twin room in the hotel (book).

3. They_invited  Mary and Rachel to their party (invite).

4.1_lived  inPortugal (iive).

5. She Loy Ked as a teacher (work).

6.1 \lsﬂned to the doctor’s advice (listen).

7. You_odvised him not to go there (advise

8.They _Ghouted _at the tourists (shout).

9.1 arrwec] late (arrive).

10. Your mother_( :a“eé your grandmother (call).

11. They _looKed nice (look).

12. 1t (Qiﬂﬁd heavily (rain).

13. The boy C'ica for help (cry).

14. You and | +r le é new clothes on (try).

15. They Q.Oiﬁ'\'ed the house white (paint).
16. He L%at& her pardon (beg).(roSQr) o

17. These leaves 'l'\:nﬁu.'l yellow (turn).

18. You and Jane Walked  toschool (walk).
19. They 5+gdl.ed hard (study).

20. You :Blgg, d chess with your friend (play).

21. My father and my uncle enpqed the film (enjoy).

22. We Jostered the seatbets (;aginc)iov |
potarevede

e

‘A . B
ey
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acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion para la
formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado el juicio
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacion para
la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado el juicio
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados. Brindar cumplimiento al procedimiento
de certificacién académica GFPI-P-012 y guia para la certificacion académica GFPI-G-
018 y dar fé como instructor que la emision de juicios evaluativos de los aprendices de
formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la participacion y
cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacién pedagogica, guia de
aprendizaje e instrumentos de evaluacion del programa Bilingtismo ficha 3368076, con
el proposito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de informacion para el
proceso de precertificacion y certificacion que desarrolla el area de Gestion Educativa
y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar y enviar

aCta 18 de Junlo’ 2026 Angie Tatiana /Fl'_ﬂnm. V{'n(lcr (ar/"r"f

al area de certificacion Rendén Cardenas

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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Angie Tatiana Centro de SI NA
Rendén Cardenas Comercioy T Roudis Cndos
Turismo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Se anexan pantallazos de los juicios evaluativos emitidos.
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