
    

GOR-F-012 V03     

   

     
PROCESO     

OC23 (Apoyar la meta de formación complementaria del Centro con la apertura de 
formaciones durante la ejecución de su objeto contractual.)  

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Julio de 2026     

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN     

Pública       X         Pública Clasificada        Pública Reservada           

     

 DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se realizó la apertura del curso de formación 
complementaria Inglés Básico Nivel 2, el cual dio inicio el 12 de marzo y finalizó el 16 de 
abril,  se da inicio a un nuevo curso complementario Ingles Básico nivel 3, el cual se dio 
por terminado el 11 de junio. Se intenta gesZonar un nuevo curso complementario ingles 
básico nivel 1, pero la inasistencia de los aprendices interesados no permite dar 
conZnuidad al mismo, así  que brindé apoyo en la revisión y gesZón de documentación 
relevante de la Coordinación Académica, contribuyendo al aseguramiento de la calidad, 
la correcta organización y el adecuado cumplimiento de los procedimientos 
administraZvos relacionados con documentos insZtucionales. De esta manera se 
contribuye al apoyo de la meta de formación complementaria del Centro durante la 
ejecución del objeto contractual.  

ANEXOS: Se adjunta Acta de Viabilidad del curso complementario de ingles básico 3 
finalizado.  Se adjunta registro fotográfico del curso complementario, inglés básico 1,  se 
adjunta pantallazo de correo electrónico citando a los aprendices para la asistencia de 
dicho curso. Se adjunta fotogra_a en el apoyo de gesZón documental de jornadas de 9 a  
12 pm  y de 2 a 6pm los días miércoles, jueves y viernes.  Además de adjunta listado de 
aprendices inscritos en los cursos virtuales de inglés ofertados por el SENA y algunos 
pantallazos de inscripciones exitosas.   
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Curso Complementario Ingles Básico 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyo en gesZón documental.  
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 Ficha   Número de Apendices Inscritos  
Ges5ón Administra5va del Sector  

11  
Salud – 3300032  

Ges5ón Administra5va  
10  

3143872  
Animación Digital  

13  
3176508  

Regencia de Farmacia  
13  

3388187  
Programación Para Analí5ca de  

 Datos  17  
3495567  

Ges5ón Contable y de Información  
 Financiera  10  

3359847  
Ges5ón Administra5va  

20  
3411968  

Ges5ón Empresarial   
12  

3140680  
 

Inscripciones a cursos virtuales de inglés.  
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Pantallazos de inscripciones a los 
cursos virtuales 
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Firma     
NOMBRE Angie TaZana Rendón Cárdenas     

ContraZsta    
C.C. 1.094.958.114     
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ACTA No. 4 - 3528255 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación formación 
complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 
 

Armenia, 18 de 06 del 
2026 

HORA INICIO: 
06:30 pm 

HORA FIN: 
08:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Ambiente de formación  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Quindío/ Centro de 
Comercio y Turismo 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 
2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  
4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 

aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso Inglés Básico 3 ficha 3528255  

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeación pedagógica, 
guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa Bilingüismo ficha 
3528255.  

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3528255 programa Bilingüismo, doy fe 
y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendices 
aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 18 para la competencia Nro1: Interactuar en 
lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los 
criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para las lenguas. 
resultados de aprendizaje.  
 
 Resultados de aprendizaje: 
- -Emplear expresiones comparativas según situaciones comunicativas concretas. 
A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC 36288302 Andrea Juliana Tovar 
Molina 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan fotografías 
de las actividades 

grupales, individuales 
y participación en 

clase. 

CC 1061709991 Glenys Johanna Ruiz 
Zapata  

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan fotografías 
de las actividades 

grupales, individuales 
y participación en 

clase. 

CC 1130631219 Stephany Moreno 
González 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 41958354 Vivian Xiomara García 
Trujillo  

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1032361863 Sonia Yurley Velandia 
Santamaria 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 53011337 María Angelica Botero 
Caviedes 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

CC 1019021392 María Paula Sanabria 
González 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha 

Se anexan 
fotografías de las 

actividades grupales, 
individuales y 

participación en 
clase. 

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar las 
competencias requeridas en el programa de formación.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  
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TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEL APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, 
ETC) 

CC 1094972920 Angie Tatiana García 
Cifuentes  

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

 

La aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación 

 

CC 1094937589 Angie Lizeth Rios 
Lozada 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz  solo 
asistió a la primera 

formación.  

CC 80171405 Carlos Enrique 
Cespedes Castro 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 1097398901 Estefania Farfan 
Sabogal 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 1094938855 Johan Sebastián 
Echeverry Alfonso 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz solo 
asistió a la primera 

formación. 

CC 1094960463 Luisa Quintero Muñoz 
Se anexa registro de 

asistencia por sesión de 
formación con la respectiva 

fecha. 

La aprendiz asistió a 
las primeras 

formaciones, por 
motivos de trabajo se 

retiró.  

CC 1128229535 Zenide Esther Agulera 
Martínez 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 41938217 Paula Andrea Peláez 
Romero 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz dejo de 
asistir desde el 

primer encuentro. 

CC 41681601 Luz Marina Caviedes 
Morales 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz no pudo 
asistir las últimas dos 
semanas por motivos 

familiares.  

CC 1001054653 Valentina Echeverry 
Rubio  

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

La aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 
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CC 1113305290 Yessica Ramírez Mora 
Se anexa registro de 

asistencia por sesión de 
formación con la respectiva 

fecha. 

La aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 17120895 William Enrique 
Morales  

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 1094917102 William Gabriel Alarcon 
Guspian 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 1094922268 Paola Espinosa Bañol 
Se anexa registro de 

asistencia por sesión de 
formación con la respectiva 

fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 41943311 Luz Stella Lozada 
Rodríguez 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 1094882474 Leidy Dayana Morales 
Londoño 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

CC 41954060 Luz Adriana Rodríguez 
González 

Se anexa registro de 
asistencia por sesión de 

formación con la respectiva 
fecha. 

El aprendiz no asistió́ 
a formación después 

de la segunda 
formación. 

 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
 

- Imágenes tomadas durante la formación: Ingles Básico nivel 3 - Ficha: 3528255 
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Imágenes listas de asistencia: 

 

 Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para la 
formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  
 
 
 

CONCLUSIONES 
De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación para 
la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado el juicio 
evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  Brindar cumplimiento al procedimiento 
de certificación académica GFPI-P-012 y guía para la certificación académica GFPI-G-
018 y dar fé como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los aprendices de 
formación complementaria presencial se realizaron conforme a la participación y 
cumplimiento de evidencias establecidas en la planeación pedagógica, guía de 
aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa Bilingüismo ficha 3368076, con 
el propósito de asegurarles al Centro de Formación la calidad de información para el 
proceso de precertificación y certificación que desarrolla el área de Gestión Educativa 
y Subdirección.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Realizar y enviar 
acta  

al área de certificación 
 

 
18 de  Junio, 2026 

 
Angie Tatiana 

Rendón Cardenas  

 

    
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA
/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Angie Tatiana 
Rendón Cardenas 

Centro de 
Comercio y 

Turismo  

SI NA  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

Se anexan pantallazos de los juicios evaluativos emitidos.  
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